VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
"POGREBNE USLUGE" d.0.0 - PODGORICA

Podgorica, oktobar 2022. godine



Na osnovu ¢lana 16 Odluke o osnivanju Drustva sa ograni¢enom odgovornoséu
,Pogrebne usluge“- Podgorica (Sllist RCG- opstinski propisi br. 22/2013),
¢lana 34 Statuta ,,Pogrebne usluge™ d.o.o.- Podgorica broj 8425 od 09.12.2022.

godine 1i ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (Sl.list RCG br.
44/12 od 09.08.2012.godine, 30/17 od 09.05.2017.godine), Odbor direktora
Drustva donio je

VODIC
za pristup informacijama u posjedu
»Pogrebne usluge* d.o.o. Podgorica

I OSNOVNI PODACI O DRUSTVU
Sjediste i adresa ,,Pogrebne usluge* d.o.o. - Podgorica, je u Podgorici, Ulica

8. marta bb, e-mail: pogrebneusluge@t-com.me, tel/fax: +382 20/634-202 1
634-022; web sajt: www.pogrebneuslugepg.me.

II VRSTA INFORMACIJA U POSJEDU Pogrebne usluge'' d.o.o. -
Podgorica

Odluka o osnivanju Drustva;

Statut Drustva;

Kolektivni ugovor Drustva;

Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;
Cjenovnik pogrebnih usluga;

Cjenovnik pogrebne opreme;

Cjenovnik tipiziranih grobnica na gradskim grobljima ,,Cepurci i
»2agoric®;

Cjenovnik nadoknade za radove u krugu groblja;

Pravilnik o za$titi na radu;

Akt o procjeni rizika za sva radna mjesta;

Pravilnik o raCunovodstvu i raCunovodstvene politike;

Program rada za narednu godinu;

Informacija o realizaciji programa rada i finansijskog poslovanja;
godisnji finansijski izvjestaji;

dokumentacija o javnim nabavkama;

dokumentacija o osnovnim sredstvima;

evidencija i personalni dosije zaposlenih sa svim podacima;
djelovodna knjiga;
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IIT POSTUPAK OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP
INFORMACIJI

1. Pokretanje postupka
» postupak se pokrece podnoSenjem zahtjeva u pisanom i usmenom obliku;
> na zahtjev se ne placa administrativna taksa;
> zahtjev treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe
identifikovati;

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime, adresa fizi¢kog lica);

- naziv firme, sjediSte i adresa pravnog lica, odnosno zastupnika ili
punomocnika;

2. Nadin podnoSenja zahtjeva
Zahtjev za pristup informaciji se podnosi:

» neposredno na arhivi Drustva;

» putem poste na adresu Drustva - 81000 Podgorica, Ulica 8. marta bb
» na e-mail: pogrebneusluge(@t-com.me;

» na fax br: +382 20/634-202 i1 634-022.

3. Naédin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moZe se ostvariti:

» neposrednim uvidom u original ili kopiju dokumenta u prostorijama
Drustva;

» prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Drustva;

» prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane lica podnosioca
zahtjeva, u prostorijama Drustva;

» dostavljanjem kopije dokumenta podnosiocu zahtjeva neposredno, putem
poste ili elektronskim putem;

4. Rok za rjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita
» po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se najkasnije u roku od 15 dana

od dana podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota i
slobode lica, kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati;



> protiv akta Drustva o zahtjevu za pristup informaciji, podnosilac zahtjeva
1 drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom
organu nadleZznom za zaStitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama
preko organa Drustva koji je o zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu;

» pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka;

5. TroSkovi postupka

» troSkove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji;
» troSkovi postupka se odnose samo na stvarne troSkove u pogledu
prepisivanja, fotokopiranja, prevodenja i dostavljanja informacija;
> invalidna lica ne placaju troskove postupka;
Troskovi postupka pla¢aju se prije izvrSenja rjeSenja u korist «Pogrebne
usluge» d.o.o. Podgorica, na Ziro ratun 510-1039-27 kod CKB; br. 540-
12708-45 kod Erste banke i br.535-8753-10 kod Prve banke.

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

» Za vodenje prvostepenog postupka po zahtjevu za pristup informacijama
ovlaS¢ena je Tanja Ladi¢, Rukovodilac Sluzbe za pravne i opSte poslove,
a za njenog zamjenika Milena Markovi¢, diplomirani ekonomista.

» Za rjeSavanje po zalbama u drugostepenom postupku ovlaséen je
nezavisni nadzorni organ, nadlezan za zastitu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama;

» Za dosljednu primjenu Zakona, donoSenja rjeSenja i postupanje po
zahtjevu za pristup informacijama odgovoran je Izvrsni direktor Drustva.

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavice se na oglasnoj tabli DruStva i na web sajtu
www.pogrebneuslugepg.me.

Broj: & 5%2
Podgorica, 20.10. 2022.godine
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Obrazlozenje

Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (SlLlist RCG br. 44/12 od
09.08.2012.godine, 30/17 od 09.05.2017.godine), definisano je pravo pristupa
informacijama.

Pristupom informacijama obezbjeduje se da javnost zna informacije koje su u
posjedu organa vlasti, u cilju vr§enja demokratske kontrole vlasti i ostvarivanja
ljudskih prava 1 sloboda.

Saglasno Zakonu, Organi vlasti duzni su da svakom fizickom 1 pravnom licu
omoguée pristup informacijama na ravnopravnoj osnovi i pod jednakim
uslovima.

Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu ,,Pogrebne usluge™ d.o.o-Podgorica
uskladuje se sa ¢lanom 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama. U tom
smislu  je odreden i zamjenik lica ovla$¢enog za vodenje prvostepenog
postupka po zahtjevu za pristup informacijama.

Kako je u skladu sa ¢lanom 11 stav 3 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, organ vlasti je duZan da Vodi¢ za pristup informacijama aZurira
najmanje jednom godi$nje, to je isti uskladen sa Izmjenama Zakona o
slobodnom pristupu informacijama.



